13

	 
	УТВЕРЖДЕНО
Правлением Ивановского государственного фонда поддержки малого предпринимательства
Протокол заседания Правления 

№ 02 от  «16» марта 2011г.



ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке предоставления микрозаймов субъектам малого и среднего 
предпринимательства Ивановским государственным фондом
поддержки малого предпринимательства в 2011 году
ОПРЕДЕЛЕНИЯ


В настоящем Положении о порядке предоставления займов субъектам малого и среднего пред​принимательства из средств Ивановского государственного фонда поддержки малого пред​принимательства,   перечисленные ниже термины, имеют следующие значения:

           Дирекция Фонда - исполнительный коллегиальный орган Ивановского государ​ственного фонда поддержки малого предпринимательства, осуществляющий текущее         ру​ководство  деятельностью фонда и принимающий решения по финансированию субъектов малого и среднего предпринимательства; 
ДЭРиТ – Департамент экономического развития и торговли Ивановской области.

            Заем – договор о предоставлении (получении) денег или иных  вещей в долг на        оп​ределенных условиях;
            Заемщик -  субъект малого и среднего предпринимательства (далее СМСП), отвечающий требованиям статьи 4 Федерального Закона Российской Федерации “О развитии малого и среднего предпринимательства в РФ» от  24.07.2007 г. № 209-ФЗ;


Микрозайм - краткосрочный займ, предоставленный Заемщику на пополнение оборотных средств на условиях, рекомендованных Минэкономразвития РФ,  сроком не более од​ного года и на сумму до 1 000 000 рублей. 

Положение – утвержденный порядок  предоставления микрозаймов субъектам малого и среднего пред​принимательства Ивановским государственным фондом поддержки малого пред​принимательства из средств областного и федерального бюджетов в 2011 году;

           Правление Фонда – высший орган управления Ивановского государственного фонда поддержки малого предпринимательства;

Общественный Экспертный совет (далее Совет)  – внештатный общественный коллегиальный орган при Ивановском государст​венном фонде поддержки малого предпринимательства, созданный для общественной экспертизы проектов субъектов малого и среднего предпринимательства, состав которого утвержден Правлением Фонда; 

Фонд – Ивановский государственный фонд поддержки малого предпринимательства;
ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящее  Положение разработано в соответствии с  Федеральным законом          «О развитии малого и среднего предпринимательства в Россий​ской Федерации”  № 209-ФЗ от 24.07.2007 г., Законом Ивановской области “О поддержке ма​лого предпринимательства» № 83-03 от 26.06.08 г., Уставом Фонда, утвержденным поста​новлением Главы администрации Ивановской области № 293 от 28.05.1996 г., в действующей редакции.


2. Настоящее Положение определяет основные требования и регламентирует порядок прохождения и оформления документов для принятия решений, заключения и исполнения договоров при финансировании Фондом субъектов малого и среднего предпринимательства.


3. Выполнение требований настоящего Положения обязательно для всех подразделе​ний Фонда.
4. При осуществлении своей деятельности Фонд руководствуется действующим зако​нодательством Российской Федерации, нормативными актами в области финансирования и кредитования, уставом Фонда, внутренними нормативными документами, а также настоящим Положением.

5. Фонд выдает займы в соответствии с порядком, разработанным настоящим положением и с учетом Договоров, заключенных с ДЭРиТ, из средств областного и федерального бюджетов.

6. Фонд выдает займы, исходя из принципов:  возвратности, срочности, возмездности, обеспеченности. Основными критерием приоритетности финансирования  являются: реальность успешного функционирования бизнеса, доходность и на​дежность заемных средств, социальная значимость бизнеса, наличие достаточного залогового обеспечения. 
7. Величина  процентных ставок по займам, выданным из средств областного и федерального бюджетов, устанавливается в размере ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации, действующей на дату заключения договора займа.

1. РЕГИСТРАЦИЯ ЗАЯВОК НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МИКРОЗАЙМОВ

1.1. СМСП обращается в Фонд за предоставлением информации о возможности получения микрозайма. Финансовым отделом Фонда даются разъяснения о порядке и условиях получения микрозайма, после чего факт обращения СМСП в Фонд регистрируется в Журнале регистрации обращений СМСП. СМСП подтверждает факт получения консультации своей подписью в данном Журнале. 
1.2. СМСП, в дальнейшем изъявившим желание в привлечении микрозайма в Фонде, оформляется письменное заявление на имя директора Фонда, после чего ему выдается перечень документов, необходимых для предоставления в Фонд.
             1.3. Заполненные СМСП заявления регистрируются финансовым отделом Фонда в журнале по форме (Приложение № 3). Заявлению присваивается входящий номер и подписывается сотрудником финансового отдела, принявшим его. 
1.4. Рассмотрение заявок СМСП на микрофинансирование проводится в несколько этапов:

1.4.1. СМСП, чьи заявки на микрофинансирование, отвечают всем требованиям Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Россий​ской Федерации” № 209-ФЗ от 24.07.2007 г. и настоящего Положения, выносятся на рассмотрение Совета Фонда. 
1.4.2. Для рассмотрения заявки на Совете Фонда, СМСП необходимо предоставить в Фонд следующий перечень документов: 
 Заявка на финансирование (Приложение № 1).

 Копия свидетельства о государственной регистрации.

 Копия свидетельства о постановке на учет в инспекции МНС  РФ
 Справка из инспекции МНС РФ о задолженности по налогам и сборам.

 Выписка из ЕГРЮЛ (если заявитель – юридическое лицо) либо Выписка из ЕГРИП (если заявитель - индивидуальный предприниматель)
1.4.3. После рассмотрения заявки СМСП на Совете Фонда, СМСП предоставляет в Фонд дополнительный перечень документов:
- дополнительный перечень для индивидуальных предпринимателей:

 Копия паспорта предпринимателя (все страницы).

 Копия декларации о доходах индивидуального предпринимателя за последний календарный год. 
 Справка из банка о наличии расчетного счета
 Лицензии на право осуществления хозяйственной деятельности (в соответствии с действующим 

     Законодательством, если осуществляемый СМСП вид деятельности подлежит лицензированию). 
 Технико-экономическое обоснование (ТЭО) проекта.
 Документы для оформления залога или поручительства (согласно дополнительного перечня).
- дополнительный перечень для юридических лиц:

 Копии учредительных документов (с изменениями и дополнениями).

 Решение участников (акционеров) предприятия о привлечении займа и передачи в залог имущества.

 Копии приказов (решений, протоколов) о назначении директора и главного бухгалтера.

 Копии паспортов директора и главного бухгалтера (все страницы).

 Бухгалтерский баланс, отчет о прибылях и убытках за последний календарный год либо Копия декларации за последний календарный год при использовании упрощенной системы налогообложения
 Справка из банка о наличии расчетного счета
 Лицензии на право осуществления хозяйственной деятельности (в соответствии с действующим 

     Законодательством, если осуществляемый СМСП вид деятельности подлежит лицензированию). 
 Технико-экономическое обоснование (ТЭО) проекта.
 Документы для оформления залога или поручительства (согласно дополнительного перечня). 

1.4.3. Заявки СМСП, предоставивших полный перечень документов на микрофинансирование, рассматриваются Дирекцией Фонда в течение 5 (Пяти) рабочих дней с момента поступления в Фонд полного перечня документов. При этом на достоверность проверяются следующие данные: 

- финансовым отделом: данные о валовой выручке за последний календарный год, данные бухгалтерской отчетности;

- юридическим отделом Фонда: регистрационные данные, состав и доли учредителей (в отношении юридических лиц), данные о среднесписочной численности работающих, наличие обеспечения по займу;

- службой безопасности Фонда: (при необходимости с выездом на предприятие) юридический адрес и адрес местонахождения, телефоны СМСП, контактные телефоны руководителя, кредитная история.
1.5. В случае необходимости Фонд готовит запросы для выяснения деловой репутации СМСП, при этом срок рассмотрения заявки на микрофинансирование  продлевается до момента поступления ответа на запрос.
2. АНАЛИЗ ПРЕДСТАВЛЕННЫХ ДАННЫХ И ДОКУМЕНТОВ,

 ХАРАКТЕРИЗУЮЩИХ ЗАЁМЩИКА


2.1. Анализ документальных данных о Заемщике проводится Фондом и  осуществляется на основании  следующих документов:


- регистрационные документы: свидетельство о государственной регистрации субъекта ма​лого или среднего предпринимательства, выписка из Единого государственного реестра, устав и данные об учредителях (для предприятий); 


-  документ о назначении на должность директора, либо документ, подтверждающий полномочия лица, имеющего право действовать от имени предприятия при ведении переговоров и подписании договоров (доверенность); ксеро​копии общегражданских паспортов  руководителя (индивидуального предпринимателя) и главного бухгалтера Заемщика; 

         -  бухгалтерскую отчетность предприятия, за последний календарный год с отметкой налоговой инспекции.
        -   справка о наличии расчетного счета; 

        -  копия свидетельство о постановке на налоговый учет;

        -  справка из налоговой инспекции об отсутствии задолженности по платежам в бюджет и внебюд​жетные фонды; 
        -  лицензии, если они необходимы для занятия соответствующим видом деятельности в соответствии с действующим законодательством;

-  документы, необходимые для заключения договора обеспечения займа;
- технико-экономическое обоснование проекта (ТЭО).


Представленные в копиях документы  сверяются с подлинниками и заверяются под​писью Заемщика.

   
2.2. Юридическим отделом Фонда проводится анализ следующих документов:

-    регистрационные документы; 

· учредительные документы;

· документы, определяющие статус руководителя и главного бухгалтера;

· документы на имущество, предлагаемое в качестве залогового обеспечения возврата займа. В качестве обеспечения исполнения обязательств Заемщика по возврату займа Фон​дом принимается следующий залог: залог движимого и недвижимого имущества, жилого и нежилого фонда и др. имущества и имущественных прав согласно ст.336 ГК РФ и Закона РФ от 29.05.1992 г. № 2872-1 «О залоге», поручительства третьих лиц.
           
2.3. Финансовым отделом Фонда проводится анализ финансовых документов, предъявленных Заемщиком: 
- бухгалтерского баланса с приложениями;

- Свидетельства поста​новки на налоговый учет;

- данных об открытых расчетных, валютных и ссудных счетах;

- дан​ных о задолженности по налоговым платежам и сборам; 
- данные, представленные в ТЭО.


2.4. Результаты анализа юридических и финансовых документов Заемщика  оформляются финансовым отделом в виде заключения и передаются на рассмотрение Дирекции Фонда. 

3. АНАЛИЗ ТЕХНИКО-ЭКОНОМИЧЕСКОГО ОБОСНОВАНИЯ ПРОЕКТА


3.1. Наличие технико-экономического обоснования по расходованию получаемых заемных средств Заемщиком является обязательным условием при дальнейшем рассмотрении заявки на микрофинансирование.

            3.2. Технико-экономическое обоснование по расходованию получаемых заемных средств должно быть составлено в уполномоченных Фондом организациях.

3.3. В технико-экономическом обосновании проекта должна быть ис​черпывающим образом представлена информация, указанная в Приложение № 2, а также обязательно должны быть рассчитаны показатели социальной значимости привлечения средств (размер налоговых платежей, подлежащих уплате в консолидированный бюджет и внебюджетные фонды, создание и сохранение рабочих мест, величина средней заработной платы персонала организации).
3.4. Анализ  технико-экономического обоснования осуществляется финансовым отделом Фонда.
3.5. К ТЭО должны быть приложены документы, подтверждающие наличие производственных (офисных) площадей (договора аренды, свидетельства о праве собственности), сведения о непогашенных кредитах и займах. 

 3.6. Для анализа проработанности ТЭО проекта у Заемщика могут быть запрошены сле​дующие документы:


-  протоколы о намерениях или предварительные договоры на покупку материальных ценностей;


-  другие договоры, необходимые для вы​полнения строительных или ремонтных работ, транспортировки и монтажа  оборудования и т.п.;


-  контракты или предварительные договоры по конечной реализации Заемщиком продукции, работ, услуг, предпола​гаемых по данному проекту;
- данные бухгалтерского и управленческого учета.


3.6. Заключение по анализу эффективности и реальности исполнения ТЭО проекта подшивается в дело Заемщика. 
4. АНАЛИЗ ПРЕДЛАГАЕМОГО ЗАЕМЩИКОМ ОБЕСПЕЧЕНИЯ

4.1. ЗАЛОГ  ИМУЩЕСТВА

            4.1.1. Оценка предлагаемого в качестве обеспечения исполнения обяза​тельств залога, возможность его  реализации (ликвидность) по рыночным ценам, прини​маемым в расчет при документальном оформлении залога, и достаточность  выручки от про​дажи для погашения займа и процентов осуществляется уполномоченными Фондом организациями, осуществляющими оценочную деятельность в соответствии с действующим законодательством РФ.
            4.1.2. Юридическим отделом Фонда проводится анализ оценочного акта предлагаемого в качестве обеспечения исполнения обяза​тельств залога, на предмет соответствия нормам действующего законодательства и устанавливается залоговая стоимость.


4.1.3. При передаче в залог здания, сооружения, строения или другой недвижимости необходимо установить, обладает ли Заемщик правом собственности на это имущество, есть ли в этом имуществе доли других лиц и не является ли оно последующим залогом. Эти права должны быть подтверждены соответствующими документами (Приложение № 3).

Копии  документов заверяются подписью и печатью Заемщика и помещаются в кредитное дело. 

Имущество жилого фонда принимается в залог только освобожденное от обязательств по проживанию и подготовке полного пакета документов, необходимого для регистрации недвижимости в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии. 
На время действия договора залога недвижимого имущества оригиналы документов, подтверждающих право собственности, находятся в кредитном деле Заемщика. По окончании действия договора правоустанавливающие документы передаются собственнику по акту приема-передачи.


4.1.4. При передаче в залог движимого имущества необходимо установить, обладает ли Заемщик правом собственности на это имущество, есть ли в этом имуществе доли других лиц и не является ли оно последующим залогом. Эти права должны быть подтверждены соответствующими документами (Приложение № 4).

Копии  документов заверяются подписью и печатью Заемщика и помещаются в кредитное дело.
 4.2.  ПОРУЧИТЕЛЬСТВО

4.2.1. В качестве обеспечения при выдаче займа также должно приниматься поручительство третьих лиц (если СМСП юридическое лицо).


4.2.2. При предоставлении займа под поручительство необходимо предоставление пакета документов (Приложение № 5).

4.2.3. Договор поручительства принимается в качестве обеспечения при   вы​даче займа только после анализа учредительных документов и  финансового состояния По​ручителя, с учетом предоставления вышеуказанных документов.

     5. СОСТАВЛЕНИЕ  ЗАКЛЮЧЕНИЯ НА ЗАЯВКУ СМСП

5.1. По итогам работы с Заемщиком, проведенного анализа проекта, финансового состояния Заемщика и предлагаемого обеспечения, финансовый и юридический отдел Фонда готовит заключение о возможности  предоставления займа. В заключении должны быть отражены следующие моменты: 

- причины обращения Заемщика за займом, назначение займа, а также сумма, срок займа;


- оценка реальности и планируемой рентабельности (прибыльности) проекта, для осуществления которого запрашивается займ, а также делается вывод о возможности пога​шения займа и процентов;


- дата государственной регистрации Заемщика;


- общая оценка финансового состояния Заемщика, кредиты банков и займы;


- характеристика предлагаемого Заемщиком обеспечения и его ликвидность. 

5.2. В качестве общего вывода в заключении оценивается принципиальная целесооб​разность или нецелесообразность предоставления данного займа для Фонда.


5.3. Финансовый отдел Фонда направляет заключение на заседание Дирекции Фонда при вынесении вопроса о рассмотрении его заявки в повестку заседания Дирекции.
6. ОБЩЕСТВЕННЫЙ ЭКСПЕРТНЫЙ СОВЕТ ФОНДА
6.1  Совет осуществляет следующие функции:

- общественная экспертиза при едином подходе к оценке заявок СМСП;
- привлечение независимых экспертов (при необходимости);
· направления использования получаемого займа;
· приоритетность экономического вида деятельности;

· планируемое количество создаваемых (сохраненных) рабочих мест;

· средняя зарплата работников СМСП;

· место реализации проекта (предпочтение отдается депрессивным районам);

- выявление приоритетных заявок СМСП;
- выявление социальной значимости проектов СМСП;
- вырабатывает рекомендации для Дирекции Фонда в целях принятия решений о финансировании СМСП;
- вырабатывает рекомендации о пересмотре графиков платежей по договорам займа, заключенным с СМСП для дирекции  Фонда.
6.2 Регламент работы Совета.

6.2.1. Заседания Совета проводятся один раз в неделю либо по мере необходимости,  в зависимости от количества поданных заявок  СМСП. 

6.2.2. Рассмотрение заявок Советом проводится  в присутствии заемщика, на принципе информационной доступности  и открытости. 
6.2.3. Рекомендации Совета оформляется протоколом, результаты которого предоставляются в Дирекцию и (или) Правление Фонда.
7. ПРАВЛЕНИЕ ФОНДА

7.1  Правление Фонда осуществляет следующую функцию:

- вырабатывает окончательные рекомендации о финансировании субъектов малого и среднего предпринимательства для дирекции  Фонда;

7.2 Регламент работы Правления Фонда.

7.2.1. Заседания Правления Фонда проводятся по мере необходимости,  в зависимости от количества рассмотренных Советом заявок  субъектов малого и среднего предпринимательства. 

7.2.2. Созыв очередного заседания Правления фонда организует Фонд, с обязательным уведомлением членов Правления Фонда о дате, месте и времени проведения. Приглашение представителей СМИ, представителей общественных и иных организаций согласуется с Правлением Фонда. 
7.2.3. Решения Правления Фонда принимаются простым большинством (более 50%) голосов присутствующих членов Правления Фонда открытым голосованием и оформляется протоколом.

8. ДИРЕКЦИЯ  ФОНДА

8.1  Дирекция Фонда осуществляет следующие функции:

- экономический анализ заявок СМСП; 
- принимает решения о финансировании СМСП и пересмотре графиков платежей по договорам займа, заключенным с СМСП.
8.2. Основными критериями положительной оценки предоставленных проектов для Дирекции являются:

· качество представленного проекта;

· направления использования получаемого займа;
· обеспечение по возврату займа;
· приоритетность экономического вида деятельности ;

· количество создаваемых (сохраненных) рабочих мест;

· бюджетная эффективность (сумма налоговых поступлений, в т.ч. в областной и  местные бюджеты, на рубль инвестиций);

· средняя зарплата работников субъектов малого (среднего) предпринимательства;

· место реализации проекта (предпочтение отдается депрессивным районам);

· опыт предпринимательской деятельности.
8.3. Состав Дирекции Фонда утверждается Правлением Фонда в количестве не более 7 (Семи) человек, включая директора, его заместителей, главного бухгалтера Фонда.
8.3 Регламент работы Дирекции Фонда.

8.3.1. Заседания Дирекции Фонда проводятся по мере необходимости,  но не реже одного раза в квартал. Дирекция Фонда имеет право принимать решения, если на заседании присутствуют не менее половины общего количества его членов. 
8.3.2. Заседания Дирекции Фонда ведет директор Фонда, а в его отсутствии один из заместителей, исполняющий обязанности директора. Решения Дирекции Фонда принимаются большинством голосов членов Дирекции, присутствующих на заседании. При равенстве голосов, голос директора является решающим. В случае несогласия члена Дирекции с принятым на заседании решением он вправе представить особое мнение в Правление Фонда.
8.3.3. Решение Дирекции оформляется протоколом, результаты которого предоставляются для ознакомления в Правление Фонда.

9. ПОРЯДОК ПРИНЯТИЯ РЕШЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ  ЗАЙМА


9.1. Решение о предоставлении займа каждому Заемщику принимается Дирекцией Фонда. 

9.2. Решения Дирекции Фонда оформляются протоколом с указанием  ус​ловий выдачи займа или причин отказа в финансировании.

9.3. При наличии у СМСП положительной кредитной истории в Фонде, Дирекция Фонда вправе принимать решение о финансировании без вынесения заявки СМСП на рассмотрение Совета Фонда.
10. ОФОРМЛЕНИЕ  ДОГОВОРА ЗАЙМА

          10.1. Договор займа оформляется финансовым  отделом по установленной  форме (Приложение № 6)  и визируется начальником финансового отдела.


10.2. Со стороны Заемщика-предприятия договор займа подписывается руководителем или другим лицом, уполномоченным для заключения договора займа, и заверяется печатью Заемщика. При заключении  договора займа с индивидуаль​ным предпринимателем договор займа подписывается предпринимателем и заверяется печатью Заем​щика. Со стороны Фонда договор подписывается директором и главным бухгалтером, заве​ряется печатью Фонда.

Договор займа составляется в двух экземплярах: 


- первый, завизированный исполнителями, хранится в кредитном деле Заемщика, а его ко​пия находится в бухгалтерии Фонда;

- второй экземпляр передается Заемщику.


10.3. После подписания договора обеими сторонами, договор подшивается в кредитное дело Заемщика и регистриру​ется в журнале учета выданных займов.

           Журнал учета выданных займов ведется в электронном виде и распечатывается  по мере необходимости.  Журнал содержит следующие графы:
· номер по порядку;
· наименование Заемщика;
· номер  и дата договора;
· сумма по договору;
· срок предоставления займа;
· примечание.

11.  ЗАЛОГОВЫЕ ОБЯЗАТЕЛЬСТВА И ПОРУЧИТЕЛЬСТВА
11.1. Юридический отдел Фонда составляет договор о залоге в двух экземплярах с приложением перечня  имущества, передаваемого в залог, в котором  указывается количество, залоговая стоимость, правоустанавливающие документы и местонахождение этого имущества, а также проверяются полномочия представителя залогодателя, подписывающего договор о залоге (Приложение № 7).
11.2. Договор о залоге визируется начальником юридического отдела, после чего договор подписывается директором и главным бух​галтером Фонда. После подписания договора обеими сторонами договор подшивается в кредитное дело Заемщика и регистрируется в журнале регистрации договоров залога.

           Журнал содержит следующие графы:

· номер по порядку;
· наименование Залогодателя;
· номер  и  дата  договора залога;
· номер  и  дата  договора займа;

· сумма залога;
· примечание. 

11.3. Договор поручительства, принятый в качестве обеспечения займа  оформляется  в  трех экземплярах. Договор визируется, подписывается и заверяется печатями анало​гично  договору займа. Первый экземпляр, завизированный исполнителями, хранится в кредитном деле Заемщика, а его копия находится в бухгалтерии Фонда. Второй экземпляр передается поручителю. Третий экземпляр передается Заем​щику.

12. КРЕДИТНОЕ ДЕЛО

            12.1. Нижеперечисленные документы формируются  в кредитное дело Заемщика, включающее:

   
- копия устава Заемщика (юридического лица);


-  копия Свидетельства о государственной регистрации Заемщика;

            - выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (или индивидуальных предпринимателей);

-  свидетельство о постановке на налоговый учет;

- бухгалтерская отчетность Заемщика, с отметкой налоговой инспекции;


- справка о наличии расчетных счетов;


- заявка на финансирование;


- технико-экономическое обоснование и другие документы, характери​зующие проект;

- копии документов по обеспечению возврата займа (по предмету залога, поручительству и др.);

- договора займа, залога, поручительства;

- копии страховых полисов, с приложением перечня застрахованного имущества.


Кроме вышеуказанных документов, в кредитное дело могут подшиваться и другие документы, относящиеся к данному займу. На обложке скоросшивателя указывается наиме​нование Заемщика. 


12.2. Кредитное дело,  хранится в финансовом отделе Фонда. Передача кредитного дела другим отделам осуществляется в соответствии с распоряжением директора Фонда по запросу соответствующего отдела с обоснованием необходи​мости получения соответствующих документов с составлением описи переданных докумен​тов. 


12.3. Оригиналы действующих договоров займа, залога, поручительства хранятся в финансовом отделе Фонда в сейфе. 

12.4. Оригиналы исполненных договоров займа, залога и поручительства хранятся в архиве Фонда в течение срока, установленного номенклатурой дел по сдаче в архив.

13. ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ ДОГОВОРА ЗАЙМА


12.1. Контроль за выполнением условий договора займа осуществляется подразделениями Фонда.

           После перечисления заемных средств Заемщику, финансовый отдел отслеживает их использование в соответствии с  договором  займа.

           
13.2. Контроль за поступлением от Заемщика процентов за пользование займом и части основного долга в соответствии с условиями договора займа осуществляется  ежемесячно.

13.3. В течение срока пользования займом юридический отдел Фонда контролирует состояние заложенного имущества в соот​ветствии с режимом, указанным в договоре о залоге.

           Проверка заложенного имущества осуществляется путем выхода на место нахожде​ния имущества согласно  графику  проверки  и по мере необходимости при пролонгации договора займа, а также при получении информации о финансовых трудностях Заем​щика, наступлении страховых случаев и т.д.

           Итоги проверки оформляются актом и представляются на рассмотрение директору Фонда.

13.4. Все необходимые сведения о Заемщике, условиях договора займа, данные о возврате основного долга, уплате процентов отражаются в соответствующей компьютерной базе данных аналитического учета по выданным  займам в день изменения задол​женности по  договору займа.

13.5. Пролонгация договора займа и пересмотр графика платежей по договору займа осуществляется на основании письменного заявления Заемщика при предъявлении документов и объяснений,  подтверждающих необходимость пролонгации (пересмотра графика) займа.
13.6. Решение о пролонгации договора займа (изменении графика платежей по договору займа) принимаются  Дирекцией Фонда.

13.6.1. Принятое решение о пролонгации срока возврата займа (изменении условий  договора займа) оформляется дополнительным соглашением к данному договору займа         (в двух экземплярах), которое подписывается обеими сторонами и скрепляется печатями.


13.6.2. В течение пяти дней после принятия отрицательного решения финансовый отдел Фонда обязан подготовить письмо в ад​рес Заемщика с указанием причин отказа с требованием погасить задолжен​ность по займу в установленные договором займа сроки. Письмо вручается под роспись  уполномоченному лицу Заемщика с указанием даты вручения, либо отправляется по почте заказным письмом. Почтовая квитанция об отправке письма и копия письма подшиваются в кредитное дело Заемщика.


13.6.3. При отказе Заемщика добровольно погасить задолженность по займу и про​центов по нему финансовый отдел передает дело в юридический отдел Фонда для подготовки материалов в арбитражный суд или в суд общей юрисдикции. 


13.7. После возврата займа с причитающимися процентами кре​дитное дело закрывается и хранится в архиве Фонде в течение срока, установленного номенклату​рой дел по сдаче в архив.

                                         14. ЗАКРЫТИЕ ДОГОВОРА ЗАЙМА
14.1. После погашения основного долга по договору займа, начисленных процентов и штрафных санкций, договор считается исполненным.

14.2. Финансовым отделом на основании карточки лицевого счета и согласно дан​ным бухгалтерского  учета  составляется акт сверки расчетов с Заемщиком.

Акт сверки подписывается со стороны Заемщика руководителем предприятия (индивидуальным предпринимателем) и заверяется печатью Заемщика, со стороны Фонда - директором и главным бухгалтером и заверяется печатью Фонда.

14.3. Подписанный обеими сторонами акт сверки расчетов подшивается в кредитное дело.

14.4. После подписания акта сверки расчетов ниже перечисленные документы формируются в кредитное дело Заемщика для передачи в архив Фонда:
- копия устава Заемщика (юридического лица);


-  копия Свидетельства о государственной регистрации Заемщика;
- заявка на финансирование;

-  копия свидетельства о постановке на налоговый учет;
- договора займа, залога (поручительства, банковской гарантии и другие документы);

14.5. Листы кредитного дела нумеруются, прошнуровываются.

14.6. Подготовленное кредитное дело передается в архив Фонда для дальнейшего хранения. Срок хранения устанавливается номенклатурой дел по Фонду – в течение 5-ти лет. По окончании установленного срока документы передаются на хранение в государственный архив.
	Директор Ивановского государственного фонда 

под​держки малого предпринимательства
	
	А.В. Шарабидзе 


Приложение № 1

к ___________________

	Дата поступления в ИГФПМП 
	
	Ивановский государственный фонд

поддержки малого предпринимательства

г. Иваново, ул. Степанова,16, тел/факс: 

30-01-21, 30-89-34, 32-44-65

	Дата рассмотрения на Правлении Фонда
	
	

	Принятое решение:
	

	Сумма, тыс.руб.
	Срок, мес.
	Ставка, %
	
	Рег. номер _______________________

	
	
	
	
	


ЗАЯВКА НА МИКРОЗАЙМ

(для юридических лиц)

	Требуемая сумма, руб.
	Срок, мес.
	Ставка, % в год

	
	
	


Использование займа (на какие цели, с указанием суммы)________________________________________

_______________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________

Наличие обеспечения по займу (наименование имущества (марка, модель), год изготовления, место нахождения) ________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 

Собственные средства, используемые на проект (денежные средства, имущество и т.п.)_______________________________________________________________________________

Предполагаемый график погашения займа (отсрочка по погашению основного долга, мес.)___________ 

1. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О ЗАЯВИТЕЛЕ:

Наименование юридического лица ________________________________________________

Юридический адрес_____________________________________________________________

Фактическое местонахождение, телефон ___________________________________________

Учредители, доля в уставном капитале ____________________________________________

________________________________________________________________________________

Свидетельство о регистрации в качестве юридического лица

 серия ________ номер_____________________выдан_________________________________________________

дата выдачи_____________________________ ИНН _________________________________________

Вид деятельности и опыт работы (с указанием производимых/реализуемых продуктов/услуг, года с которого ведется данная деятельность)___________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

Банковские реквизиты р/с №_______________________________________ в банке__________________

к/с_______________________________________ БИК______________________ ИНН ______________________
Руководитель (ФИО)__________________________________________дата рождения_________

паспорт серия _____________ номер__________________ выдан__________________________________ ___________________________________________________ дата выдачи ______________________
Телефон руководителя (наличие телефона обязательно) служебный_________________________ домашний ______________________сотовый_________________________________________

Образование (наименование учебного заведения, специальность, дата окончания)___________________________________________________________________________________________

Наличие партнеров (количество, Ф.И.О.) _______________________________________________________________________________________________
2. ОПИСАНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ:
Ассортимент реализуемой в настоящее время продукции/услуги (показатели за месяц)

	Наименование продукта (группы продуктов)
	Объем производства (закупок), руб.
	Норма рентабельности,%
	Объем реализации, руб.

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	


Валовая выручка за последний год работы, руб.

	В среднем за месяц
	1 квартал
	2 квартал
	3 квартал
	4 квартал

	
	
	
	
	


Ресурсное обеспечение

	Ресурсы
	Характеристика (наименование, место нахождение, год выпуска/изготовления, наличие страховки, стоимость)
	Принадлежность

(собств./аренда)

	Местонахождение производственных (торговых) площадей
	
	

	Оборудование (производственное, торговое)
	
	

	Транспорт (легковой, грузовой), год выпуска
	
	

	Помещение под склад , м2
	
	

	Денежные средства, руб.
	
	

	Остаток сырья и готовой продукции (товара), руб.
	
	

	Другое
	
	


Численность работающих __________/ Планируется создать (рабочих мест)  _____________/

Кредитная история за последние 3 года (кредиты банков, займы предприятий, физических лиц)

	Источник
	Сумма, тыс. руб.
	Процент, %
	Дата получения
	Дата возврата 

(по договору)
	Погашено

(фактически),

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


3. ОПИСАНИЕ ПРОЕКТА:


(поставщики сырья материалов и комплектующих, цена продукции, количество, обороты  и т.п.)


_______________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________

Заявитель подтверждает, что вся выше приведенная информация является подлинной, соответствует истинным фактам. Заявитель не возражает против посещения сотрудником Фонда места своей деятельности/местожительства и готов предоставить ему всю необходимую информацию. 


Фонд гарантируют, что вся информация, предоставленная клиентом, будет использована строго конфиденциально и только для принятия решения по существу данной  заявки.
	Дата _________________________________      М.П.
	Подпись Заявителя________________________


Приложение № 2

к ___________________

	Дата поступления в ИГФПМП 
	
	Ивановский государственный фонд

поддержки малого предпринимательства

г. Иваново, ул. Степанова,16, тел/факс: 

30-01-21, 30-89-34, 32-44-65

	Дата рассмотрения на Правлении Фонда
	
	

	Принятое решение:
	

	Сумма, тыс.руб.
	Срок, мес.
	Ставка, %
	
	Рег. номер _______________________

	
	
	
	
	


ЗАЯВКА НА МИКРОЗАЙМ

(для индивидуальных предпринимателей)

	Требуемая сумма, руб.
	Срок, мес.
	Ставка, % в год

	
	
	


Использование займа (на какие цели, с указанием суммы)_________________________________________

_______________________________________________________________________________________________

Наличие обеспечения по займу (наименование имущества (марка, модель), год изготовления, место нахождения) ______________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 

Собственные средства, используемые на проект (денежные средства, имущество и т.п.)
________________________________________________________________________________

Предполагаемый график погашения займа (отсрочка по погашению основного долга, мес.)_________ 

1. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О ЗАЯВИТЕЛЕ:

Фамилия Имя Отчество _________________________________________________________

____________________________________________дата рождения_________________________

паспорт серия _____________ номер__________________ выдан________________________________________ 

___________________________________________________ дата выдачи ________________________________

Адрес регистрации_____________________________________________________________

фактическое проживание__________________________________________________________

Телефоны (наличие телефона обязательно) домашний_____________________________________ служебный________________________сотовый______________________________________

Состав семьи

	Фамилия, имя, отчество (степень родства)
	Дата рождения
	Место работы (учебы), № телефона

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Образование (наименование учебного заведения, специальность, дата окончания)_______________________

_______________________________________________________________________________________________

Свидетельство о регистрации в качестве индивидуального предпринимателя

 серия ____________ номер____________________выдан______________________________________________

дата выдачи______________________________ ИНН ________________________________________

Вид деятельности и опыт работы (с указанием производимых/реализуемых продуктов/услуг, года с которого ведется данная деятельность)______________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

Банковские реквизиты р/с №_______________________________________ в банке___________________

к/с_______________________________________ БИК______________________ ИНН ______________________

Наличие партнеров (количество, Ф.И.О.) ______________________________________________________
2. ОПИСАНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ:

Ассортимент реализуемой в настоящее время продукции/услуги (показатели за месяц)

	Наименование продукта (группы продуктов)
	Объем производства (закупок), руб.
	Норма рентабельности,%
	Объем реализации, руб.

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	


Валовая выручка за последний год работы, руб.

	В среднем за месяц
	1 квартал
	2 квартал
	3 квартал
	4 квартал

	
	
	
	
	


Ресурсное обеспечение

	Ресурсы
	Характеристика (наименование, место нахождение, год выпуска/изготовления, наличие страховки, стоимость)
	Принадлежность

(собств./аренда)

	Местонахождение производственных (торговых) площадей
	
	

	Оборудование (производственное, торговое)
	
	

	Транспорт (легковой, грузовой), год выпуска
	
	

	Помещение под склад , м2
	
	

	Денежные средства, руб.
	
	

	Остаток сырья и готовой продукции (товара), руб.
	
	

	Другое
	
	


Численность работающих __________/ Планируется создать (рабочих мест)  _____________/

Кредитная история за последние 3 года (кредиты банков, займы предприятий, физических лиц)

	Источник
	Сумма, тыс. руб.
	Процент, %
	Дата получения
	Дата возврата 

(по договору)
	Погашено

(фактически),

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


3. ОПИСАНИЕ ПРОЕКТА:


(поставщики сырья материалов и комплектующих, цена продукции, количество, обороты  и т.п.)


_______________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________

Заявитель подтверждает, что вся выше приведенная информация является подлинной, соответствует истинным фактам. Заявитель не возражает против посещения сотрудником Фонда места своей деятельности/местожительства и готов предоставить ему всю необходимую информацию. 


Фонд гарантируют, что вся информация, предоставленная клиентом, будет использована строго конфиденциально и только для принятия решения по существу данной  заявки.

	Дата _________________________________      М.П.
	Подпись Заявителя________________________


Приложение № 11
к ___________________

Перечень документов, предоставляемых в 

Ивановский государственный фонд поддержки малого предпринимательства 

для заключения договора залога 
1. Залогодатель – юридическое лицо.
            Общие документы.

· Паспорт директора (все страницы)*

· Учредительные документы*.

·  Свидетельство о государственной регистрации*.

·  Подтверждение полномочий директора (протокол о назначении, приказ)* 

· Свидетельство о постановке на учет* 

· Выписка из единого государственного реестра юридических лиц (выданная не ранее чем за 1 месяц)*

· Документ, удостоверяющий личность лица, имеющего право действовать без доверенности юридического лица.

·  Письмо из банка о р/счете, движение по счету*

· Бухгалтерская отчетность за два последних отчетных периода с расшифровкой по основным статьям, срокам привлечения и использования средств, включая за балансовые счета*.

· Протокол (Решение) СМиСП о заключении договора залога.

Автотранспорт (не старше 5 лет).

· Паспорт транспортного средства.

· Свидетельство о государственной регистрации.

Недвижимость.

· Свидетельство о государственной регистрации права собственности.

· Технический паспорт помещения, выданный не ранее чем за 5 лет.

· Кадастровый план земельного участка, выданный не ранее чем за 1 месяц (если залог – земельный участок).

· Договор купли-продажи.

· Свидетельство о праве на наследство (если имеется).

· Передаточный акт.

· Справка о выписке всех жильцов.

· Справка об отсутствии задолженности по квартплате.

· Справка из юстиции об отсутствии или наличии обременения в виде прав пользователей жилым помещением.

· Справка из налоговой инспекции об уплате налога на собственность.

· Если квартира кооперативная – справку из ЖСК о членстве и размерах взноса.

· Нотариальная удостоверенная доверенность на предоставление интересов при проведении государственной регистрации (если регистрация будет осуществляться через представителя).

· Документ, удостоверяющий личность представителя.

Иное имущество.

· Перечень оборудования.
· Правоустанавливающие документы (договора купли-продажи, товарные накладные, счета-фактуры и т.п.).
· Документы, подтверждающие факт оплаты.
· Инвентарные карточки/книга (если стоимость превышает 30 000 р.). 

*Если залогодатель третье лицо.

2. Залогодатель – физическое лицо.

              Общие документы.

· Паспорт (все страницы).

· Согласие выступить в качестве залогодателя.

· Паспорт супруга (все страницы).

· Согласие супруга (супруги) на заключение договора залога.

Автотранспорт.

· Паспорт транспортного средства.

· Свидетельство о государственной регистрации.

Недвижимость.

· Свидетельство о государственной регистрации права собственности.

· Технический паспорт помещения, выданный не ранее чем за 5 лет.

· Кадастровый план земельного участка, выданный не ранее чем за 1 месяц (если залог – земельный участок).

· Договор купли-продажи.

· Свидетельство о праве на наследство (если имеется).

· Передаточный акт.

· Справка о выписке всех жильцов

· Справка об отсутствии задолженности по квартплате.

· Справка из юстиции об отсутствии или наличии обременения в виде прав пользователей жилым помещением.

· Справка из налоговой инспекции об уплате налога на собственность.

· Если квартира кооперативная – справку из ЖСК о членстве и размерах взноса.

Иное имущество.

· Перечень оборудования.
· Правоустанавливающие документы (договора купли-продажи, товарные накладные, счета-фактуры и т.п.).
· Документы, подтверждающие факт оплаты.
· Инвентарные карточки/книга (если стоимость превышает 30 000 р.). 

*Если залогодатель третье лицо.

Указанные документы принимаются в скоросшивателе в полном комплекте, копии  документов  заверяются подписью руководителя предприятия (предпринимателя) и печатью, оригиналы документов предоставляются на обозрение.

Приложение № 13
к ___________________

Перечень документов, предоставляемых в 

Ивановский государственный фонд поддержки малого предпринимательства 

для заключения договора поручительства 

1. Поручитель – юридическое лицо.

· Согласие выступить в качестве поручителя.

· Перечень имеющихся расчетных счетов.

· Справка из банка на право Фонда списывать денежные средства со счета Поручителя в безакцептном порядке. 

· Устав*

· Свидетельство о государственной регистрации*.

· Подтверждение полномочий директора (протокол о назначении, приказ)* 

· Свидетельство о постановке на учет* 

· Письмо из банка о р/счете, движение по счету*

· Бухгалтерская отчетность за два последних отчетных периода с расшифровкой по основным статьям, срокам привлечения и использования средств, включая за балансовые счета*.

· Протокол о заключении договора поручительства.

*Если залогодатель третье лицо.
2. Поручитель – физическое лицо.

· Согласие выступить в качестве поручителя.

·  Перечень имеющихся расчетных счетов.

· Справка из банка о наличии р/с. 

· Паспорт (все страницы).

· Паспорт супруга (все страницы).

· Согласие супруга (супруги) на заключение договора поручительства.

· Справка о доходах по форме 2- НДФЛ (за последние 6 мес.).

· Документы, подтверждающие наличие в собственности имущества. 

Указанные документы принимаются в скоросшивателе в полном комплекте, копии  документов  заверяются подписью руководителя предприятия (предпринимателя) и печатью, оригиналы документов предоставляются на обозрение.
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